forsup

Objet: procédure pour activer I’envoi au BOAMP
a partir de la plate-forme XTender de gestion démateérialisée
des appels d’offres publics de FORSUP

AlTo : Utilisateurs de la plate-forme XTender souhaitant saisir
leurs avis via XTender et les envoyer directement au
BOAMP

De: FORSUP

Téléphone : +33 (0)892 23 25 15

Version : V1.3 (juin 2005)

Ce document est strictement confidentiel.

Nouveauté :
Il n’est plus nécessaire d’ouvrir un nouveau compte au BOAMP pour activer I’envoi par
flux XML des AAPC. Si vous avez déja un compte, il vous suffit de le modifier comme

suit.
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PRE-REQUIS

Aucun.
Disposer d’un ordinateur et d’une connexion internet.

Aller sur le site
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Voici la description des étapes a suivre pour activer I’envoi automatiqgue au BOAMP en
XML lors de la publication d’un avis en remplissant le modele du BOAMP.

1. ETAPE 1 : OUVERTURE/MODIFICATION D'UN COMPTE AU BOAMP

Il n’est plus nécessaire d’ouvrir un nouveau compte au BOAMP : vous pouvez modifier votre compte
existant. Si vous ne possédez pas de compte, vous devez en ouvrir un nouveau.

L adresse du portail du BOAMP est http://boamp.journal-officiel.gouv.fr/.

Si vous possédez un compte au BOAMP, il vous suffit de vous connecter dans votre compte et de
renseigner le code du logiciel qui va envoyer les annonces :

ﬁhttp:ﬂ'hnamp.joumal-ufﬁciel.gouv.Fr,fplsjenregistremenh‘FCTZ_DemardeCompte.main v OK  : Liens w 13‘: -
- A
il ex: Paris
Télephonal: ex01101112t3  Poste:
Télécopiur: ex 0140111213

Courrier électronique (mél) :

ex: boamp@domaine.fr

| Ml Coordonnées du compte utilisateur BOAMP-Web

L'adresse de courrier électronigue va nous permettre de vous envoyer voire mot de passe. || nous permetira, par la suite, de vous communiguer des
infarmations concernant vos annonces.

Attention, si cette adresse est erronée, vous ne receviez jamais votre mot de passe !
* Courrier électronigue (meél) :
ex, paul bertrandf@domaine.ir
* Mom d'utilisateur
50 caractéres maxirmum

Attention : Le nom d'utilisateur et le mot de passe vous seront demandés chague fois que vous rédigerez une annonce oU que Yous interrogerez votre
base d'annonces publiées. Veuillez les conserver soigneusement.

| Ml Envoi d'annonces au format XML

ML, vous pouvez demander un acces andtests d'envois d'annonces au format XML en cliquasti.

[ Enregistrement du comple ] [ Annuler les modifications ]
DEMANDECOMPTE 0”.
>
&] Terminé © Inkernet
v

Dans cette case, vous devez saisir I’identifiant du logiciel

XTender de FORSUP : 29TH-CPRK-125Z-8RJE.
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Si_vous ne possédez pas de compte au BOAMP, vous devez en ouvrir un nouveau en vous
connectant a I’adresse suivante :

http://boamp.journal-officiel.gouv.fr/pls/enregistrement/FCT2_DemandeCompte.main

|a Demande de Compte - FORSUP l__]@]ﬂ
Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 GOOS]C' boamp compte xml VI &Recherche Web - @ EIZZSbIUuuéE(s) EODtiuns P -’,’

ePrécédente 2 e) 2 |ﬂ @ h /.:\J Rechercher ‘i‘\'_(Favoris @) [-_:-?_\v :\,‘ ] - J @ EJ ﬁ ‘3 @ i

Adresse @ http: ffboamp. journal-officiel. gouy . frfplsfenregistrement fFCTZ _DemandeCompte. main M QK Liens

Jeudi 24 Mars 2006 | Acoueil | Aide |
Les Journaux officiels
e Joummux lus court chemin entre la loi et vous
ofticiels
= DEMANDE DE COMPTE
Ce formulaire vous permet de créer un compte d'accés & l'application de saisie en ligne des appels publics 4 la concurrence
Wous pouvez créer autant de cormptes gue vous le souhaitez, cependant, aucune liaison n'est faite entre les difiérents comptes =
utilisateurs appartenant au méme organisme ou service.
Une fois ce formulaire correcternent complété, vous recevrez votre mot de passe pour accéder & l'apg on & I'adresse du titulaire du
compte indiquée.
Les champs indigués en rouge et précédés d'une étoile * sont obligatoires.
Réserez I'utilisation de la majuscule & la premiére letire des villes et & la premiére lettre des noms propres.
Identification de I'organisme donneur d'ordre
Ces informations seront saisies automatiqguement dans chague nouvelle annonce gue vous allez créer.
Wous aurez également 13 possibilité de les modifier par 13 suite. -
*Personne hahituellernent
responsable des marches ; |M. 2 Directenr generdl |
ex: M. |e directeur
= Denomination : [SEMADER
ex Journaux officiels
“Adresse |72 e du Général De Gaule
EP 218
ex: 26, rue Desaix
*Code postal - (97899 |ex 75015
*Wille : [5aINT-LOUIS CEDEX, e Parie
Telephone | 1262424747 |ex 0110111213 Poste : [v]

Telecopiedr: 02624330608 | ex 0110111213
Courrier électronique (el : ervice mandat@semadsr fr |

e hoamp@Edomaine fr

Coordonnées du compte utilisateur BOAMP-Web
L'adresse de courtier électronigue va nous permetire de vous ervoyer votre mot de passe. || nous permettra, par la suite, de vous
cammuniguert des informations concernant vas annonces.
Attention, si cette adresse est erronée, vous ne receviez jamais votre mot de passe !
* Courrier glectronique (Mél) : [graciete, vieira@semader. fr |
e paul bertrandi@domaine fr
* hom dutilisateur [SEMADER |
50 caractéres maximum

Attention : Le nom d'utilisateur et le mot de passe vous seront demandés chague fois que vous rédigerez une aNNONce OU QUE vous
interrogerez votre base d'annonces publiées. Veuillez les conserver soigneusement.

Envoi d'annences au form

Sivous disposez d'un logicigh@u d'un systéme intégré vous permettant de générer et d'envoyveNes avis au format XML défini par la
Direction des Journaux ofifiels, un code d'accés vous a été fourni pour activer cette fonctionnal it

Yeuillez saisir le code d'actgs de votre logiciel | [20TH-CPRE-1257-3RIE

Enregistrement du compte | Annuler les modifications

DEMANDECOMPTE

9

@Tarminé .. 9: . ..
Dans cette case, vous devez saisir I’identifiant du logiciel

XTender de FORSUP : 29TH-CPRK-125Z-8RJE.
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Vous arrivez ensuite sur la page suivante :

|@ Demande de Compte - FORSUP [._]@]ﬂ
Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Qutils 7 Google = |boamp compte xml VI % Recherche Web = @ El 225 bloquée(s) E Options & 7 -:,'
e Précédente ~ J Iﬁ Iﬁ : h /_\J Rechercher ‘»;‘:( Favoris e} <] ~ :’\; - _J @ El ﬁ '5 @ i

Adresse @ http: ffboamp. journal-officiel. gouy  frplsfenregistrement/FCT2_demandecampte  submit_campte

[vl CK Liens >

Jeudi 24 hars 2005 | Accueil | Aide

Les Journaux officiels

des Journaux

gl le plus courf chemin entre Ia loi et vous

= DEMANDE DE COMPTE

Demande prise en compte

Vous recevrez dans votre messagerie électronique a l'adresse du titulaire du compte
indiquee précédemment, votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.
Attention : le nom d'utilisateur et le mot de passe vous seront demandés chaque fois que
vous rédigerez une annonce ou gque vous interrogerez votre base d’annonces publiées.
Veuillez les conserver soigheusement.

Retour au sommaire
DOCI0 \_{)

@ Terming  Internet
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2. ETAPE 2 : RENSEIGNEMENT DES INFORMATIONS SUR LA PLATEFORME
XTENDER DE FORSUP

o Une fois le compte BOAMP renseigné et I’email de confirmation regu avec les identifiants,
vous devez vous connecter sur votre plateforme en tant qu’administrateur technique a I’aide de
vos identifiants de connexion (Login et Mot de passe).

0 Cliquez ensuite sur : « Modifier les informations de I’organisme » dans le menu de gauche.

)
)

e [ S | |

Voici le formulaire :

Mom de l'organisme . * FORSUP

Adresse 1 10impasse des bois
Adresse 2

Ville : FARIS

Code Postal : * Ta008

Boite Postal

Site Internet

Telephone ;

Fax:

Pays ™ FRAMCE

Compte d'utilisateur =ML ¥
mot de passe du compte XML

Confirmation du passe du compte ¥wL :
{sivous nindigquez pas de nouveau mot de passe l'ancien sera consere)

Wil du compte de lutilisateur XML~

XML Software @

ONONONOLO)

[ veider |

1 — Compte d’utilisateur XML : vous devez saisir I’identifiant de votre compte BOAMP
habilité a envoyer des fichiers XML.

2 — Mot de passe du compte XML : vous devez saisir le mot de passe de votre compte au
BOAMP.

3 — Confirmation du mot de passe: confirmez votre mot de passe.

4 — Mail du compte de I’utilisateur XML : saisissez I’adresse mail que vous avez déclarée lors
de I’ouverture de votre compte au BOAMP.

5 — XML Software : saisissez « no ».
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3. ETAPE 3 : ACTIVATION DU COMPTE

Une fois que vous avez renseigné les informations de I’étape 2, FORSUP doit activer la fonctionnalité
sur les serveurs hébergeant I’application. Pour cela, vous devez envoyer un courriel a FORSUP :

- Destinataire : support@forsup.com

- Personne en copie : le chef de projet qui a suivi votre projet ou toute autre personne.

- Sujet : « Activation envoi XML au BOAMP ».

- Corps du message : Adresse de votre plateforme.

=>» Dés réception du retour par email de FORSUP vous confirmant I’activation, vous pourrez
saisir vos annonces sur la plate-forme et les envoyer directement au BOAMP.

4, ETAPE 4 : SAISIE D'UN AVIS EN REMPLISSANT LE MODELE BOAMP

Lors de la saisie d’un avis en remplissant le formulaire BOAMP sur la plateforme XTender, vous
devrez, au bloc 17, saisir les informations suivantes :

- un numeéro de bon de commande au BOAMP. Ce numeéro est votre numéro interne, qui sera
repris sur la facture du BOAMP (champ libre).

- un deuxieme champ qui contient :
0 soit un code client (si vous en avez un spécifique fourni par le BOAMP),
0 soit la dénomination pour le libellé de la facture (champ libre).

jgagaogouoo 00 EE@DE@A

* Charnps obligatoires

Bloc 17 : Facturation
Muméro de bon de commande d'insertion au BOAMP *

Facturation *: O Groupée &) Séparée
Libellé de la facture :

Code client *

ou dénomination *

Ne remplir que si I'adresse différe de celle du service qui passe fe marché
Adresse ‘

GCode Postal ! L ville: |

Adresse d'expédition de la facture :

Ne remplir que sl ladresse diffdre de fa facturation

Dénomination :

Adresse |

Code Postal | L ile:

Enregistrer le bloc EN vérifiant les champs Enregistrer le bloc SANS vérifier les champs

Enreqistrer les blocs en cours etvisualiser l'apergu

=>» Suite a la publication de I’avis, nous vous conseillons de vous connecter dans votre compte
BOAMP pour Vérifier la prise en compte de I’envoi (entre 5Smin et 1h apreés I’envoi).
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